物业服务企业资质证书换证及变更须知

受理材料要求

1、变更信息采集表；

2、资质证书原件一正两副；

3、物业服务企业信用信息申报表（纸质版，盖章）； 

4、物业服务企业信用信息申报表（电子版刻录光盘，并发送至wyqyxx@126.com）。

二、下载地址：

《物业服务企业信用信息申报表》下载地址：

中华人民共和国住房城乡建设部官网（http://www.mohurd.gov.cn/）——网页左侧“办事大厅”——网页左侧“下载中心”——“示范文本”栏目——《物业服务企业信用信息申报表》。

物业服务企业信用信息申报表

	企业名称
	
	统一社会

信用代码
	

	详细地址
	

	所在省

（自治区、直辖市）
	
	所在城市
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	法定代表人
	
	法定代表人

身份证号
	

	法定代表人职务
	
	企业类型
	

	登记机关
	
	成立日期
	

	注册资本
	
	营业期限
	

	原资质等级
	
	证书编号
	

	资质审批机关
	
	发证日期
	

	现有专职管理和技术人员数量
	

	其中中级以上职称人员数量
	

	管理项目总数
	
	管理面积
	

	多层住宅

（个数/面积）
	
	高层住宅

（个数/面积）
	

	独立住宅别墅

（个数/面积）
	
	办公楼、工业厂房及其他（个数/面积）
	

	企业分支机构个数
	

	获奖情况
	

	行政处罚情况
	

	承  诺

以上填写内容真实有效，如有不实，我公司自行承担相应法律责任。

                                   申报人签字（盖章）：                        

                                         申报日期：      年   月   日




注：本表包含3个附件，填写时请一并如实填报。

附件1:主要管理人员明细

附件2:物业管理项目明细

附件3:分支机构明细

附件1

主要管理人员明细

	序号
	姓名
	部门
	职务
	证书
	证书编号
	入职时间

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	


注：主要管理人员包括企业董事长（执行董事）、总经理、副总经理、财务负责人、工程负责人。

附件2

物业管理项目明细
	序号
	项目名称
	项目负责人
	所在城市
	类型
	建筑面积

（万平方米）
	服务期限

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	


注：企业应如实填写全国范围内的物业管理项目情况。

附件3

分支机构明细

	序号
	分支机构名称
	统一社会

信用代码
	所在城市
	负责人
	联系方式
	成立日期

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	


注：分支机构指企业的子公司或分公司。

