黄石市住宅专项维修资金审批意见表（一）
资金申请经办人：          申请时间：    年   月   日
经办人联系电话：       经办人身份证号：             
	小区名称
	
	小区地点
	

	申请方
	□物业公司（盖章）  □业主委员会（盖章）
□社区居委会（盖章）□业主（签名）□其他

	申请方全称
	

	拟使用住宅专项维修资金具体情况
	拟维修项目
	拟维修范围
	预算维修费（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	用款总额
	￥    元（大写：            ）

	维修方全称
	

	维修方银行
	
	账号
	

	维修方案
	

	业主
表决结果
	涉及面积
	
	认同比例    %

	
	涉及人数
	
	认同比例    %

	受理人员
意见
	


             



                签名：
                         年  月  日 

	管理部门
意见
	

             




             签章：
                         年  月  日 


 



房屋维修现场查勘记录表（二）
时间：      年      月      日      时
地点：        区        街道      小区     楼   单元
查勘人：                 确认人：                   








照 片 粘 贴 处










情况说明：
损坏部位：                                          
初步判断损坏原因：                                  
                                                   
确认意见：                                          
                                                   
物业办确认意见：                                    
确认时间：     年   月   日
关于     小区（楼）
住宅专项维修资金使用方案的公示（三）

        小区（楼）各业主：
根据《黄石市住宅专项维修资金管理办法》第二十一条第二款之规定，现将《         小区（楼）住宅专项维修资金使用方案》予以公示，公示期为    年    月    日至    年    月   日。在公示期内，对此有异议的，可采用文字或其他形式，向本方案制定方反映。如有重大异议，方案修改后再行公示；如无重大异议，拟定于公示期满两日内对此方案进行表决，表决结果汇总后另行公示。

本工作负责人：                 联系电话：
本工作联系地点：               工作QQ:
电子邮箱：                     QQ群：              
其他联系方式：            


年    月    日



小区（楼）住宅专项维修资金使用方案（四）
各位业主：
           小区（楼）于      年     月       日取得建设工程竣工备案证，至今已有    年。由于                                                                      的原因，需要进行维修更新改造。
此次拟维修的公共部位：                        ；及公共设施设备：                                   。已超过《商品住宅质量保证书》及购房合同等涉及保修文件所确定的保修期。在排除其他应承担保修责任情况下，申请动用住宅专项维修资金进行维修。
此次维修计划费用具体列支如下：
1.                                            
2.                                            
3.                                            
4.                                            
5.                                            
合计费用为：                                   
本次维修拟采用以下施工方案（含施工方式）：
1.                                            
                                                   
2.                                            
                                                   
3.                                            
                                                   
4.                                            
                                                   
5.                                            
                                                   
根据维修部位不同，就相应维修资金分摊情况列表如下：
	序号
	维修部位
	维修金额
	拟分摊户数
	专有面积汇总小计
	每平方米分摊

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	拟动用维修资金合计
	
	
	
	


           业主委员会    
或           物业公司    
  年    月   日


	             	   小区（楼）
住宅专项维修资金使用方案表决结果汇总表（五）

年   月   日
	序号
	维修部位
	业主人数
	建筑面积

	
	
	参与分摊业主总人数
	同意分摊业主人数
	是否超过2/3比例
	参与分摊建筑总面积
	同意分摊建筑面积
	是否超过2/3比例

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



经以上结果汇总，此次维修方案中第   、    、   、    项获得通过。



维修和更新、改造费用分摊书面确认明细表（六）

    业主在进行签字确认前，应认真阅读《维修和更新、改造方案》，并确认本表已填写预算分摊金额，否则可拒签 。

	工程名称
	

	总建筑面积
	㎡
	总户数
	    户
	预算金额
	   元

	序号
	房号
	业主姓名
	建筑面积（㎡）
	预算分摊金额
	身份证号或
产权证号
	同意业主签字确认

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	



专项维修资金使用范围内业主分摊清册（附电子文档）（七）
物业小区名称：               维修部位：             填表时间：   年   月   日
	幢
	单元
	楼层
	房号
	建筑面积
（m2）
	业主姓名
	应分摊维修资金(元)
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	[bookmark: _GoBack]

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	建筑面积合计
	        m2
	资金合计
	                元



维修和更新、改造工程竣工验收证明（八）
	工程名称
	

	验收时间
	
	施工单位
	  

	
	
	维修工期
	

	结算金额
	      ￥

	归并合计维修    处
	具体维修部位

	1、
	

	2、
	

	3、
	

	结论意见：





	  施工单位（签字盖章）：                              
物业公司（签字盖章）：                              
造价咨询公司（签字盖章）：                          
  业主委员会 （签字盖章）：                             
  业主代表：                                                                                             年    月    日


   本验收证明一式四份：财务报销一份, 验收方留存一份,施工方一份，物业办一份。
（参加验收的成员:物业公司、业主委员会、施工单位、造价咨询公司、业主代表等）
住宅专项维修资金结算审批意见表（九）
资金申请经办人：          申请时间：   年   月   日
经办人联系电话：          身份证号：                
	小区名称
	

	小区地点
	

	维修项目
	

	已付款
	          元
	待付（收）款
	元

	维修单位
	

	开户银行
	

	银行账号
	

	受理人员
意见
	
                             签名：
                         年  月  日 

	管理部门
意见
	
                             签章：
                         年  月  日 

	局分管领导签批意见
	 
                             签名：
                         年  月  日

	局领导
签批意见
	
                             签名：
                         年  月  日


住宅专项维修资金使用登记表（十）

	申请事项
	

	
申
请
人
	个
人
	姓 名
	
	
	
	
	

	
	
	联系电话
	
	
	
	
	

	
	单
位
	单位名称
	

	
	
	单位地址
	

	
	
	联系人
	
	联系电话
	

	施工单位
	单位名称
	

	
	单位地址
	

	
	联系人、电话
	

	工程名称
	
	预算金额
	

	总建筑面积
	
	总户数
	

	确认比例
	同意使用专项维修资金业主    户，占应确认业主户数的    %。

	
	同意使用专项维修资金业主拥有房屋建筑面积      平方米，占应确认建筑面积的     %。

	   本人（本单位）承诺：本次住宅专项维修资金使用备案材料的全部内容是真实的，如有隐瞒情况和提供虚假材料等其他违法行为，本人（本单位）愿意承担由此造成的一切法律后果。
                                    签字（盖章）：
                                                年  月  日



