
房屋租赁登记备案
出租方需提供： 
1、房屋所有权证                               （原件、复印件）

2、房屋租赁合同                                （原件、复印件）

3、当事人的合法证件  
（1）个人需提供身份证                        （原件、复印件）
（2）单位需提供单位营业执照或组织机构代码证 （复印件加盖公章）
单位授权委托书                                   (原件）
单位法人及经办人身份证        （原件、复印件加盖单位公章）
4、共有房屋需提供共有人同意出租的证明                  （原件）

5、已抵押的房屋需提供抵押权人同意出租的证明            （原件）

承租方需提供：

1、个人需提供身份证                         （原件、复印件）
2、单位需提供单位营业执照或组织机构代码证  （复印件加盖公章） 

单位授权委托书                                      (原件）
单位法人及经办人身份证          （原件、复印件加盖单位公章）

（注：凡出租方、承租方涉及到个人和经办人必须到场）

办事程序：受理—审核—审批—缮证—发证—归档
咨询电话：0714-6226591
地址：黄石市广州路21号  市房产局市场监管科
