黄石市建设工程项目档案报送责任书

编号(       )号

                                                        存

工程名称：                   工程地址：                         根

建设单位：                   施工单位：

结构类型：                   工程规模：

工程造价：                   建设工期：

工程联系人：                 联系电话：

根据国标GB/T50328-2001《建设工程文件归档整理规范》、国务院 第279号令《建设工程质量管理条例》、建设部第90号令《城市建设档案管理规定》和《湖北省建设工程竣工档案编制及报送规定》及有关规定精神，为确保建设工程档案完整、准确、及时报送归档，为城市规划、建设、管理及工程维修提供依据，签订本责任书。

一、建设单位应按国家和省有关建设工程项目档案管理规定，及时收集、整理建设工程项目各环节的文件材料，建立健全建设工程项目档案。

二、城市建设档案管理机构按照有关建设工程项目档案管理规定，对该建设工程档案的形成，收集进行指导。

三、建设单位在工程竣工验收前15天内，通知城市建设档案管理机构对竣工档案质量进行预审核，对审核中存在的问题及时整改。

四、建设单位在建设工程项目竣工验收时，通知城市建设档案管理机构参加。

五、建设单位在建设工程项目竣工验收后三个月内，向城市建设档案管理机构报送一套完整、准确、系统的建设工程项目竣工档案，并确保全部是原件。

六、城市建设档案管理机构对建设单位报送的工程竣工档案进行审查，符合要求的，签发《建设工程档案合格证》。

七、建设单位不按规定报送建设工程项目档案的，按《建设工程质量管理条例》规定处1万元以上10万元以下罚款。

八、本责任书一式两份，双方各执一份，自签字之日起生效，建设工程竣工档案报送完毕后终止。

附：建筑工程竣工文件材料报送目录

建设单位：(章)                 城市建设档案管理机构：(章)

项目法人：                     责任人：

                                                 年    月    日
